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EVIDENCIA DE REUNIÓN

DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN:

ACTA APOYO ADMINISTRATIVO

FECHA: 12-12-2024
HORA: 7:00 AM A 18:00 HORAS
LUGAR: ALSC SEGURIDAD Y CONVIVENCIA
UPZ: 33 - SOSIEGO

PERSONAS IMPACTADAS: 0
PROBLEMÁTICAS IDENTIFICADAS: 0
PUNTOS CRÍTICOS IDENTIFICADOS: 0

OBJETIVO: Realizar las actividades programadas a los procesos administrativos, el manejo de archivo y atención
al ciudadano, apoyó logístico, contestación de Orfeos, y demás requerimientos solicitados por el área de seguridad
y convivencia.

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:
Siendo las 7:00 AM se dio inicio a la actividad de apoyo administrativo en la ALSC área de seguridad y convivencia
en archivo y organización de las actas de actividades realizadas en el territorio del mes de diciembre 2024
cronológicamente y orfeos solicitudes requeridas por los ciudadanos 2024 salidas y entradas, atención a la
ciudadanía, apoyo en tema de logística decoración de navideña en el área de seguridad y convivencia, los
profesionales a la supervisión tuvieron una reunión con la mesa de CANABINA, fin de dar cumplimiento a las
estrategias del comité civil de convivencia. También los profesionales acompañaron al cine al parque en el salón
Buenos Aires con el fin de recuperación del parque y su entorno, motivando a ciudadanos mayores y niños a
apersonarse de sus espacios. Se realiza verificación y configuración de alarmas por el gestor de apoyo.

CONCLUSIÓN DE LA ACTIVIDAD:
Se realizó atención a la ciudadanía, apoyo en temas de logística, archivo, repuesta de Orfeo,
Se asistió a reuniones estrategia CANABINA.
Se verifica en la digitalización las configuraciones de alarmas realizadas en el territorio.

Siendo las 18:00 horas se da por terminada la actividad.

COMPROMISOS DE LA REUNIÓN

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA DE
ENTREGA

Nota: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la
reunión.
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